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RESOLUCION No. 118

“Por medio de la cual se realiza una actualizacion, y se adiciona la de AVANCES y PAGOS DIRECTOS, en el Capitulo
VI - Modalidades de seleccion del Manual de Confratacion de la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A”

El Gerente de la Sociedad Terminal de Transporte de Pasto S.A., en uso
de sus facultades legales y estatutarias

CONSIDERANDO:

Que la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. es una Sociedad de Economia Mixta del orden municipal,
constituida como sociedad anénima con aportes plblicos y privados, cuya participacion estatal se encuentra entre el
50% y el 90% de su capital accionario, dando cumplimiento a su objeto social “/a prestacién de un servicio publico en el
Municipio de Pasto y en ofras ciudades tanto en el territorio nacional como en el exterior, para efectos urbanisticos de
racionalizacion, coordinacion y mejoramiento de la actividad transportadora mediante la construccion y explotacion de
terminales de fransporte, por medio de la organizacion de servicios de oficinas de furismo, de correo, de
telecomunicaciones, guarda equipajes, restaurantes, locales comerciales, expendio de tiquetes, parqueaderos y demés

servicios, que guarden relacion de medio a fin con el objeto social principal

Que el articulo 461 del Codigo de Comercio reza: “Definicion de la sociedad de economia mixta. - Son de economia
mixta las sociedades comerciales que se constifuyen con aportes estatales y de capital privado. Las sociedades de
economia mixta se sujetan a las reglas del derecho privado y a la jurisdiccion ordinaria, salvo disposicién legal en

contrario.”

Que el articulo 97 de la Ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, observa: “Sociedades de economia mixta.- Las sociedades de economia mixta son
organismos autorizados por la ley, constituidos bajo la forma de sociedades comerciales con aportes estatales y de
capital privado, que desarrollan actividades de naturaleza industrial o comercial conforme a las reglas de Derecho

Privado, salvo las excepciones que consagra la ley.”

Que el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011 contempla: “Del régimen
contractual de las empresas industriales y comerciales del estado, las sociedades de economia mixta, sus filiales y
empresas con participacion mayoritaria del estado.- Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las
Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus
filiales y las Sociedades entre Entidades Pdblicas con participacion mayoritaria del Estado superior al cincuenta por
ciento (50%), estaran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica, con excepcion de
aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o publico, nacional o
intemacional o en mercados regulados, caso en el cual se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a sus actividades econémicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley

()

Que la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. desarrolla sus actividades dentro de mercados regulados, de
conformidad con el paragrafo 2° del articulo 17 de la Ley 105 de 1993, que preceptiia: “La politica sobre terminales de

fransporte terrestre en cuanto a su regulacion, tarifas y control operativo, seré ejercida por el Ministerio de Transporte.”

Que el Ministerio de Transporte mediante Resolucion, regula, establece y fija el valor de la tasa de uso que debe cobrar
la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., la cual se define como el valor que deben cancelar las Empresas de

Transporte por el uso de nuestras areas operativas.
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Que la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., presta un servicio plblico referente a aquellas actividades que
se relacionan con la operacién de la actividad transportadora, y definida como el conjunto de instalaciones que funcionan
como una unidad de servicios permanentes, junto a los equipos, érganos de administracién, servicios a los usuarios, a
las empresas de transporte y a su parque automotor, donde se concentran las empresas autorizadas o habilitadas que
cubren rutas que tienen como origen, destino o transito el respectivo municipio o localidad.

Que la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. como sociedad comercial, en la prestacion del servicio piblico,
desarrolla su actividad en competencia con el sector piblico y privado, ello teniendo en cuenta que as empresas
administradoras y operadoras de terminales de transporte terrestre automotor son sociedades de capital privado, publico
0 mixto, con personeria juridica, autonomia administrativa, patrimonio y organizacion propios.

Que teniendo en cuenta lo anterior, el régimen contractual de la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. se

desarrolla por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a su actividad econémica y comercial, es decir, se
sujeta a las reglas del derecho privado.

Que a pesar de que el régimen contractual de la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. sea excepcional y
conforme a las disposiciones del derecho privado, en su actividad contractual deberé dar plena aplicacion a los principios
de la funcion administrativa y de la gestion fiscal.

Que el articulo 209 de la Constitucion estipula los principios de la funcion administrativa, los cuales son la igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, la cual esta al servicio de los intereses generales.

Que el articulo 267 Constitucional plasma en su texto los principios de la gestion fiscal, contandose la eficiencia, |a
economia, la equidad, el desarrollo sostenible y el cumplimiento del principio de valoracion de costos ambientales.

Que los estatutos sociales estipulan que los contratos que celebre la entidad se sujetaran a lo dispuesto en el articulo 14
de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

Que la Sociedad ha utilizado la figura de AVANCES Y PAGOS DIRECTQS, para el normal funcionamiento de su
administracion, situacion por la cual, cuando se requiere adquirir bienes o servicios de caracter urgente e inmediato,
atendiendo los principios de economia, eficacia y celeridad que orientan este Manual, buscando suplir la necesidad de
manera oportuna, se procede a adquirir dichos bienes o servicios, cuando las sumas no superan el valor de hasta de
tres(3) SMLMV. Figuras que deben estar reguladas en debida forma en el presente documento. Asi las cosas, con
fundamento en lo anterior, por medio de la presente Resolucion se deja sin efectos aquellos actos que hayan
implementado, actualizado, compilado el Manual de Contratacion o que sean contrarios a esta deposicion, y en su lugar
expedir el presente acto administrativo que regula y adopta el MANUAL DE CONTRATACION LA SOCIEDAD
TERMINAL DE TRANSPORTES DE PASTO S.A,, acogiendo la figura de AVANCES Y PAGOS DIRECTOS, el cual se
regira por el articulado que a continuacion se estipula:

TiTULO |
GENERALIDADES

CAPITULO | DE LA SOCIEDAD

ARTICULO PRIMERO.- NATURALEZA DE LA SOCIEDAD: La Sociedad Terminal de Transporte de Pasto S.A. es una
Sociedad de Economia Mixta del orden municipal, constituida como sociedad anénima mediante escritura publica
ndmero 7231 del diecisiete de diciembre de mil novecientos ochenta y ocho (1988), otorgada en la Notaria Segunda del
Circulo de Pasto, dotada con personeria Juridica, patrimonio independiente y autonomia administrativa, cuya actividad
estara sujeta al control y vigilancia de la Superintendencia de Transporte.
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ARTICULO SEGUNDO.- OBJETO: El presente manual de contratacién tiene por objeto definir el conjunto de normas
generales que regulan los tramites, procedimientos y actividades definidas para ejecutar los procesos de planeacion,
seleccion, coordinacion, control, ejecucion y supervision de los procesos contractuales de la Sociedad Terminal de
Transportes de Pasto S.A., con el fin de garantizar la adecuada prestacion del servicio, el normal funcionamiento
administrativo y el desarrollo de los negocios propios de su actividad econdémica y comercial, establecido en la

normatividad vigente y complementaria sobre la materia; tanto para los clientes intemos como extemos, de forma
eficiente y oportuna.

1. Distribuir las funciones que en materia de contratacion corresponderan adelantar a las diferentes dependencias de
la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A.

2. Sefialer y asignar las actividades de seguimiento y supervision a adelantarse sobre los contratos celebrados por la
Sociedad Terminal de Transportes Pasto S.A. a efecto de procurar la idonea y oportuna ejecucion de los mismos.

3. Facilitar la aplicacion de las ventajas propias de la contratacion.

4. Atender los preceptos legales y estatutarios de obligatorio cumplimiento para la Sociedad Terminal de Transporte
de Pasto S.A. acorde con su naturaleza juridica.

5. Definir procedimientos de contratacion eficientes, acorde con los principios de la contratacién sujeta al régimen
privado que procure disminuir el costo administrativo y transaccional de la Sociedad Terminal de Transporte de
Pasto S.A. en la ejecucion de su actividad contractual.

ARTICULO TERCERO. - ALCANCE: El presente manual de contratacion es de aplicacién y conocimiento para todas las
dependencias y trabajadores de la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. Igualmente seran destinatarios
todas aquellas personas naturales o juridicas que tengan relacion directa o indirecta con la empresa, comités,

supervisores e interventores que participan en un proceso contractual, accionistas, entes de control, los proponentes u
oferentes, los contratistas, entre otros.

Para ello, la Sociedad Terminal de Transporte de Pasto S.A. ha considerado necesario que fodas las funciones internas
en materia contractual, las tareas que se derivan de los procesos precontractuales, contractuales y pos contractuales, asi
como la vigilancia, control y supervision de la ejecucion contractual, deban guiarse de conformidad con el presente
manual y las normas vigentes para tal efecto, en particular el derecho privado.

ARTICULO CUARTO. - DESARROLLO DE CONTENIDOS: Las expresiones utilizadas en el presente manual de

contratacion, con mayuscula inicial, deben ser entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos

no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural.

1. Manual: Entiéndase por tal, el presente manual de contratacion de la Sociedad Terminal de Transporte de Pasto
SA.

2. Plan Anual de Adquisiciones/PAA: Herramienta para facilitarle a la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto

S.A. identificar, programar, registrar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios y disefiar estrategias de

contratacion, buscando la eficiencia del proceso de contratacion y cumplir con el principio de planeacion contractual.

Este y de manera general, debe contener la lista de bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante el

ano, la necesidad de dichos bienes y servicios y el valor estimado del contrato.

Entidad / La Sociedad: Entiéndase por tal, la Sociedad Terminal de Transporte de Pasto S.A.

4. Gerente: Entiéndase por tal, el (la) Gerente de la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., quien funge
como representante legal de la Entidad.

5. Proceso de Contratacion: Conjunto de actos y actividades adelantadas por la Sociedad desde la planeacion hasta

el vencimiento de la vigencia del contrato y de las garantias solicitadas o las condiciones de disposicién final o
recuperacion ambiental de las obras o bienes, lo (iltimo que ocurra.

6. Términos - Términos de referencia: Documento por el cual la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A.,
previo a realizar la contratacion de bienes, obras o servicios, justifica la necesidad de realizar la misma y establece
las condiciones minimas, asi como los requerimientos que deben tener en cuenta los ofertantes para contratar con
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la Sociedad. De esta manera, se establecen de manera clara los principios de planeacion, transparencia, seleccion
objetiva e igualdad.

7. Pliegos - Pliegos de referencia: Documento por el cual la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A.
establece el conjunto de disposiciones, reglas, procedimientos y requerimientos que regiran el proceso de seleccion
del futuro contratista, manifestando de manera clara los principios de planeacion, transparencia, seleccion objetiva e
igualdad.

8. CDP - Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento expedido por el responsable del presupuesto de
la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. o quien haga sus veces, con el cual se garantiza la existencia
del rubro y la apropiacion presupuestal suficiente para atender un gasto determinado, afectando preliminarmente el
presupuesto.

9. Comité Evaluador en Contratacién: Comité designado por el Gerente de la Sociedad Terminal de Transportes de
Pasto S.A., con el fin de evaluar manifestaciones de interés u ofertas dentro de procesos de contratacion que asi se
requieran de conformidad con lo establecido en el Manual.

10. Contrato: Documento generador de obligaciones, por el cual la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. y
un tercero contratista, de manera solmene y por escrito, logran acuerdo sobre el objeto, sus deberes, derechos y
obligaciones para su ejecucidn y la contraprestacion.

11. RP - Registro Presupuestal: Documento expedido por el responsable del presupuesto de la Sociedad Terminal de
Transportes de Pasto S.A. o quien haga sus veces, con el cual se afecta definitivamente el presupuesto y cuyos
recursos financieros detallados en él, no podran ser destinados a ningln otro fin.

12. SECOP - Sistema Electrénico para la Contratacién Puablica: Medio electronico de informacion oficial, en el cual

la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. publica y comunica a la ciudadania en general la contratacion
adelantada.

CAPITULOII
DE LA NORMATIVIDAD

ARTICULO QUINTO. - NORMATIVIDAD APLICABLE: Teniendo en cuenta la naturaleza juridica de la Sociedad
Terminal de Transportes de Pasto S.A., la Scciedad desarrollara su actividad contractual bajo los lineamientos del
derecho privado, velando por los principios de la funcion administrativa y de la gestion fiscal.

Articulo 461 del Codigo de Comercio: “Definicion de la sociedad de economia mixta. - Son de economia mixta las
sociedades comerciales que se constituyen con aportes estatales y de capital privado. Las sociedades de economia
mixta se sujetan a las reglas del derecho privado y a la jurisdiccion ordinaria, salvo disposicion legal en contrario.”

Articulo 97 de la Ley 489 de 1998: “Sociedades de economia mixta. - Las sociedades de economia mixia son
organismos autorizados por la ley, constituidos bajo la forma de sociedades comerciales con aportes estatales y de

capital privado, que desarrollan actividades de naturaleza industrial o comercial conforme a las reglas de Derecho
Privado, salvo las excepciones que consagra la ley."

Articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011: “Del régimen contractual de las
empresas industriales y comerciales del estado, las sociedades de economia mixta, sus filiales y empresas con
participacion mayoritaria del estado.- Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia
Mixta en las que el Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las Sociedades entre
Entidades Publicas con participacion mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, con excepcion de aquellas que desarrollen actividades
comerciales en competencia con el sector privado y/o publico, nacional o internacional 0 en mercados regulados, caso
en el cual se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y
comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley {...) SOCIEDAD TERMINAL DF
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Articulo 13 de la Ley 1150 de 2007: “Principios generales de la actividad contractual para entidades no sometidas al
estafuto general de contratacion de Ja administracion publica. Las entidades estatales que por disposicion legal cuenten
con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacién de la Administracion Piblica, aplicaran
en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién administrativa
y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica (...)"

ARTICULO SEXTO.- PRINCIPIOS QUE ORIENTAN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA SOCIEDAD TERMINAL
DE TRANSPORTES DE PASTO S.A.: La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., al momento de adelantar un
proceso contractual, planear, invitar a posibles oferentes, seleccionar el contratista, perfeccionar el contrato, ejecutar el
mismo, terminar y/o liquidar el contrato, asi como certificar su cumplimiento, tendra en cuenta los siguientes principios,
tanto de la funcion administrativa como de la gestion fiscal:

IGUALDAD.- La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., en sus procesos contractuales, buscara que tanto las
personas naturales como las personas juridicas que se encuentren en la misma situacion juridica, reciban el mismo trato,
sin discriminacion alguna por razones de afecto, sexo, raza, pensamiento politico, religion u alguna ofra, velando para
que todos los sujetos interesados en un proceso de contratacion con invitacién plblica, se encuentren en idénticas

condiciones, gozando de las mismas oportunidades, desde el inicio de la convocatoria hasta la adjudicacién y/o
formalizacion del respectivo contrato.

Para tal fin, La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., a través del presente Manual, establecera
procedimientos y mecanismos claros que permitan la libre concurrencia de oferentes y selecciones basadas en
componentes objetivos, fijando reglas generales previas a la evaluacion de cada propuesta

La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. obrara con lealtad y honestidad en la seleccion del contratista,

dando preferencia Gnicamente a la oferta que sea mas favorable de conformidad con las condiciones observadas
previamente,

MORALIDAD. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. irradiara toda la actuacion contractual bajo este

principio, el cual conlleva el ejercicio y la ejecucion de su objeto social conforme al ordenamiento juridico colombiano y a
|as finalidades propias del cumplimiento del servicio plblico que se presta en sus instalaciones.

De esta manera, la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., al momento de adquirir bienes, obras ylo servicios,
tendra en cuenta la forzosa necesidad de dar cumplimiento a su objeto social, velando por los intereses generales en la

prestacion del servicio publico que facilita y respetando las formalidades vy finalidades que se derivan del presente
Manual.

EFICACIA. - Las acciones adelantadas por la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., en materia contractual,
deben cumplir satisfactoriamente los fines que se persiguen en el presente Manual, asi como la obtencion de resultados
esperados de conformidad con el objeto social y el servicio piblico que se presta

De esta manera, la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. buscara que el contrato produzca los efectos
esperados, y tendra en cuenta que los procedimientos establecidos en el presente Manual, para la seleccion de
confratistas, logren su finalidad removiendo los obstaculos formales.

ECONOMIA. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., en el desarrollo de las etapas contractuales permitira
la agilidad en los trémites, llevando a cabo los procedimientos y etapas necesarias para la eleccion de contratistas,
escogiendo |a oferta méas favorable y afin a sus intereses.

De igual manera, la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., buscara que la ejecucion y el cumplimiento del
objeto contractual se desarrollen optimizando costos y evitando dilaciones injustificadas.

i
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CELERIDAD. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., en los tramites contractuales, observara diligencia
en los mismos, garantizando prontitud y oportunidad debida, sin dilatacion injustificada de las etapas contractuales. De

esta manera, se tendra el impulso oficioso, suprimira los tramites innecesarios, incentivara el uso de las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones.

IMPARCIALIDAD. - En las actuaciones contractuales, la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., buscara la

igualdad de oportunidades para todos los interesados en participar en las diferentes modalidades de seleccion de
contratistas.

De esta manera, los trabajadores de la Sociedad, asi como terceros contratistas actuaran asegurando y garantizando los
derechos de todas las personas sin discriminacion alguna, sin prevencion o designio anticipado en favor o en contra de
posibles oferentes, por lo que sus actuaciones seran debidamente motivadas y alejadas de la subjetividad.

PUBLICIDAD. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. publicara, a través de medios electronicos, sus
procesos contractuales, consiguiendo la mayor participacion de personas interesadas en los mismos. Para tal efecto y de
conformidad con la razén de la cuantia, naturaleza y objeto del contrato, la Sociedad tiene a su disposicion el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica (SECOP).

La Sociedad no realizara la publicacion de la contratacion, cuyo gasto afecte Gnicamente la participacion de los
accionistas privados.

Lo anterior permite que los ciudadanos conozcan y observen las actuaciones de la Sociedad, la imparcialidad y
transparencia en el manejo y publicacién de la informacion, en especial de las decisiones adoptadas por la Sociedad, la
oportuna y suficiente posibilidad de participacion de los interesados en el proceso contractual, asi como de los 6rganos

de control y el conocimiento oportuno de la informacion relativa a la contratacion de la Sociedad, que garantice los
derechos a la defensa, el debido proceso y el acceso a los documentos.

TRANSPARENCIA: Garantiza que la contratacion se efectué por procedimientos y reglas claras que lleven a la
seleccion objetiva del contratista. El cual sera reglamentado por la entidad.

EFICIENCIA. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., garantizara que la gestion de los recursos sea
racional y adecuada en los procedimientos contractuales, buscando el maximo rendimiento en el logro de sus objetivos y
el desarrollo de su objeto social con los menores costos posibles.

Para tal fin, la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. planificara previamente la contratacion de bienes, obras

ylo servicios que requiera para satisfacer sus necesidades prioritarias, realizando estudios de mercado adecuados que
eviten despilfarro de sus recursos.

BUENA FE: Toda negociacion y contratacion debe ser realizada de buena fe, vale decir, con entera lealtad, con

intencidn recta y positiva, para que asi pueda realizarse cabal y satisfactoriamente la finalidad social, publica y privada a
que obedece la contratacion,

EQUIDAD. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., tendréa en consideracion que sus actuaciones en los
procesos contractuales, tienen como connotacién justicia e igualdad social.

DESARROLLO SOSTENIBLE. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A. al momento de satisfacer las
necesidades actuales a través de la contratacion adelantada por ella, velard por propugnar su desarrolio sin un aumento
que supere |a capacidad de carga del medio ambiente, es decir sin comprometer la satisfaccion de necesidades futuras.
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VALORACION DE COSTOS AMBIENTALES. - La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., en caso de que la
contratacion gue adelante, comprometa o pueda producir deterioro o introducir modificaciones en los recursos naturales
0 el medio ambiente, contara con los permiscs correspondientes por parte de las autoridades correspondientes.

De igual manera, adoptara las tendencias sobre la proteccion de los recursos naturales y del ambiente, la cuantificacion
del impacto por el uso o deterioro de los recursos naturales y del medio ambiente, adoptara las recomendaciones de los
organos de control y especializados en estas materias, de tal manera que los proyectos que desarrolle la Sociedad
determinen las acciones que para proteger y conservar los recursos naturales, asi como las actuaciones que se llevaran
a cabo para mitigar el impacto sobre estos recursos.

RESPONSABILIDAD SOCIAL: Es la capacidad de respuesta que tiene la empresa o la sociedad, frente a los efectos e
implicaciones de sus acciones sobre los diferentes grupos con los que se relaciona.

PARTICIPACION: La Terminal procurara la participacion en sus etapas contractuales de todos los proponentes que

manifiesten su interés y ademés la participacion ciudadana establecidos por la Ley para velar por el corecto
cumplimiento de los procesos.

ARTICULO SEPTIMO. - Comit¢ Evaluador de Compras y Venta de Bienes y Servicios: Es un drgano interno que se
nombra para cada proceso contractual que por su cuantia, objeto y clase de contrato amerita legalmente la publicacion
de pliegos de condiciones o términos de referencia, encargado de evaluar las propuestas presentadas por el proponente,
que tiene como fin garantizar una gestion contractual acorde con los principios rectores de la contratacion establecidos.
No obstante, la Gerencia podré disponer si el comité necesita asesoria por personas naturales o juridicas externas
idoneas, dependiendo la clase de contrato su complejidad y cuantia.

ARTICULO OCTAVO. - Inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones aplicables a la contratacion: En los
procesos contractuales mayores al diez por ciento (10%) de la menor cuantia que adelante La Sociedad Terminal de
Transportes de Pasto S.A., se aplicara el régimen de Inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones establecidas en

La Constitucion Politica de Colombia, Las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y deméas normas que las modifiquen
adicionen aclaren o precisen.

_CAPITULO I '
PLANEACION EN LA CONTRATACION

ARTICULO NOVENO. - REGLAS DE PLANEACION: Todos los procedimientos de seleccion que sean realizados por la
Terminal, estaran precedidos del cumplimiento de los requisitos de orden presupuestal previos, de un estudio concreto
de la necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacion, asi como de un analisis de condiciones de mercado.

ARTICULO DECIMO. - CRITERIOS APLICABLES: El proceso de planificacion de la contratacion de la Terminal, se
realizara con base en los siguientes criterios:

a) Racionalidad: Esfructuracion del contrato con sentido l6gico y de orden en la ejecucion, con el fin de lograr la
eficiencia y eficacia en la utilizacion de recursos econdmicos, fisicos y humanos.

b) Prevision: Determinacion de las variables previsibles que puedan obstaculizar el objetivo del contrato, asi como las
posibles acciones para enfrentarlas.

¢) Universalidad: Anélisis en conjunto del objeto de la contratacion, su necesidad, conveniencia y oportunidad, junto con
las variables econdmicas y procedimientos de seleccion idoneos para la escogencia de contratistas.
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d) Unidad: Coordinacion de todas las areas que se encuentran involucradas con el objeto a contratar.

e) Continuidad: Aseguramiento de la secuencia de la contratacion desde su origen hasta su total culminacion, en
concordancia con las politicas de la Sociedad.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. - FASES DE LA PLANEACION: En aplicacion de los criterios contenidos en el articulo
anterior, con el fin de optimizar los recursos disponibles y el desarrolio de la actividad comercial, la planificacién de los
contratos que celebre la Terminal, se desarrollara en las siguientes fases:

1.- JUSTIFICACION: Se analizaran las necesidades a satisfacer, los medios para hacerlo, el objetivo que se pretende
lograr con la ejecucion del contrato, el tipo de contrato, el alcance de la contratacion y los recursos disponibles, los

posibles riesgos e inconvenientes en el desarrollo del mismo y los mecanismos preventivos y correctivos, con el fin de
anticipar el resultado esperado.

2.- Determinacion de los supervisores de cada contrato.

3.- Formulacion de estrategias. En los contratos superiores al diez por ciento (10%) de la menor cuantia, se evaluaran

los efectos y resultados que posiblemente se presenten con la ejecucion del contrato y con el procedimiento de seleccion
de contratistas adoptado.

4.- Publicidad de los procedimientos: Los contratos que suscriba la Sociedad seran publicados en el Sistema Estatal de
Contratacion Publica, (SECOP)

9.~ Analisis de ejecucion. Salvo casos excepcionales, se realizaran los procedimientos de seleccion de contratistas y la
ejecucion de los contratos, en los plazos y con los recursos previstos para ello, aplicando los mecanismos preventivos y
correctivos previamente definidos, en aras de |a solucion de inconvenientes en la contratacion.

6.- Seguimiento, control y evaluacion: En la contratacion superior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia, finalizado
el procedimiento de seleccion de contratistas, durante la ejecucion del objeto contratado, se determinaran los resultados
de la contratacion y las contingencias de la misma, con el fin de implementar los ajustes que se requieran para
optimizarla en beneficio de los intereses de La Terminal.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: PLANEACION PRECONTRACTUAL. En todos los contratos que realice la Terminal,
se observaran las siguientes reglas:

1. Antes del 31 de diciembre de cada afio, se elaborara el correspondiente presupuesto anual, en el que va inmerso la
presentacion de las necesidades para la contratacion el cual sera aprobado por la Junta Directiva, con la participacion de
todas las areas de la empresa, quienes expondrén las necesidades de cada dependencia para la correspondiente
vigencia fiscal. Para tal efecto, se coordinara entre las diferentes areas de la entidad el desarrollo de los planes y
programas de cada una, asi como la prioridad en la ejecucion y la destinacién de recursos para su realizacion.

2. El Area encargada justificara de forma concreta la necesidad de efectuar la contratacion de que se trate.

3. El Asesor Juridico expresara los motivos juridicos para la escogencia y realizacion del procedimiento de seleccion de
conformidad al presente Manual.

4. Se analizaran los precios del mercado, con el fin de verificar la disponibilidad de los bienes y servicios objeto del
contrato y su valor comercial, en aras de determinar el presupuesto maximo de inversion.

5. Se expedira el certificado de disponibilidad presupuestal. \?’ GQG ,,EP,’.}P Itfl' MI; PE :
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6. Se elaboraré las solicitudes de contratacion y términos de referencia por la dependencia solicitante, estableciendo la
necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacién, conteniendo como minimo lo siguiente:

Justificacién del contrato.

Objeto del contrato

Plazo de ejecucion

Valor del contrato

Forma de pago

Monto y vigencia de garantias contractuales
Obligaciones de las partes

Supervision de la ejecucion del contrato

7. En los contratos superiores al diez por ciento (10%) de la menor cuantia y dependiendo el objeto y clase de contrato,
para la realizacion del procedimiento de seleccion, deberé contarse con los estudios, planos, disefios, permisos y
licencias a que haya lugar, a menos que el objeto de la contratacién consista en la elaboracion de dichos estudios,

planos o disefios, o se contrate con personas naturales o juridicas que se dediquen a la tramitacion y obtencion de
permisos Y licencias.

8. En los contratos superiores a la menor cuantia, las condiciones de contratacion expresaran, en cada caso, los factores
de verificacion de cumplimiento y de ponderacion. En todo caso, sera indispensable exigir a los oferentes demostrar su
capacidad juridica para contratar, su capacidad financiera y la experiencia técnica sobre la materia especifica objeto de!

contrato, para lo cual se requeriran los documentos que, a juicio de la Terminal, demuestren la idoneidad necesaria del
futuro contratista.

PARAGRAFO. - La Terminal en ningln caso exigira requisitos de verificacion de cumplimiento o de ponderacion que
excedan la reglamentacion de un derecho o actividad que haya sido reglado de manera general, ni de permisos,
licencias ni requisitos adicionales para su gjercicio.

ARTICULO DECIMO TERCERO: PLANEACION CONTRACTUAL. En todos los contratos que celebre la Terminal, se

contara con mecanismos preventivos y correctivos de las situaciones que puedan afectar la correcta y oportuna
ejecucion del contrato.

CAPITULO IV
CONTRATOS EN PARTICULAR

ARTICULO DECIMO CUARTO. - Regla General: Para el desamollo de las gestiones propias de su funcionamiento, de
sus actividades econdmicas y comerciales y las que por Ley le competen como prestadora de servicios conexos al de
transporte publico, la Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., podra celebrar toda clase de contratos de

derecho privado, nominados & innominados, tipicos o atipicos (articulo 864 del Cadigo de Comercio y demas normas
concordantes).

ARTICULO DECIMO QUINTO. - Fases de La Contratacion: La Terminal observara las siguientes etapas en el proceso
de Contratacion:

1. Planeacién: Contenida en los articulos decimo, décimo primero, décimo tercero, del presente manual de
contratacion,
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2. Seleccién: La terminal de acuerdo al tipo de confrato y cuantia del mismo aplicar las siguientes medalidades

de seleccion, Licitacion plblica de mayor cuantia, contratacion abreviada de menor cuantia y Contratacion
Directa.

3. Contratacion: Agotade el procedimiento contractual de acuerdo al tipo de contrato y cuantia, La sociedad
suscribiré el contrato pertinente con el contratista seleccionado observando los requisitos legales y exigidos en
el presente Manual de Contratacion.

4. Ejecucion: Para la ejecucion del contrato suscrito La Sociedad cumplird con la aprobacion de La Garantia
Unica solicitada de acuerdo al tipo de contrato ademas de la disponibilidad presupuestal. En el contrato se

designara el supervisor y/o interventor del mismo de acuerdo al tipo de contrato, quienes tienen las siguientes
obligaciones:

a. El supervisor yfo Interventor realizara funciones o actividades que permitan el seguimiento a las
obligaciones del contrato, su ejecucion satisfactoria y la informacion permanente a La Gerencia General
de la ejecucion del mismo. La Sociedad Contratara un Interventor Externo cuando el seguimiento del
contrato requiera conocimiento especializado o cuando su complejidad lo justifique de lo cual se dejara
constancia en los estudios previos de acuerdo a la modalidad de seleccion.

5. Liquidacién: La Terminal liquidara todos los contratos suscritos superiores al diez por ciento (10%) de la
menor cuantia y en la contratacion directa solo a los contratos de tracto sucesivo y de obra; En los otros tipos
de contratos comprendidos en la contratacién directa se entendera que su liquidacion se perfecciona con el
certificado de cumplimiento y/o con documento “entrada Almacén” seglin sea el caso. El acta de Liguidacion
deberé contener el balance final del contrato dejando constancia de lo ejecutado por el contratista, los pagos
efectuados por la sociedad, los ajustes, reconocimientos, revisiones, los descuentos realizados, los acuerdos,
conciliaciones o transacciones si se llegaran a presentar, el saldo a favor o en contra del contratista y
constancia de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales. El acta sera suscrita por El Contratista, El
supervisor y/o Interventor y el Gerente.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Venta: La Sociedad Terminal de Transportes de Pasfo S.A., podra vender los bienes
muebles e inmuebles de su propiedad que no requiera para la ejecucion de su objeto social y no hayan sido declarados

de baja, previa justificacion, al mejor postor y cumplimiento de los procedimientos que establezca para determinar el
precio base.

Para la venta se haré una publicacion en su pagina Web, o bien podra acudir a las entidades legalmente autorizadas
para subastar bienes o mediante el mecanismo
del martillo.

PARAGRAFOQ: Cuando se trate de bienes inmuebles de la Empresa, deberéd contar con el avalio comercial (y los
valores a cancelar como predial, valorizacion y servicios plblicos para entregar a paz y salvo) con estos valores mas el
avallio se toma un precio base para la venta y la autorizacion de la Junta Directiva o de la Asamblea General de
Accionistas, cuando el valor exceda del 20% de los activos sociales, (Articulo 41, numeral 10 de los Estatutos).

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: Arrendamientos: La Sociedad Terminal de Transportes de Pasto S.A., podra arrendar
los bienes muebles e inmuebles de su propiedad que requieran las distintas empresas transportadoras, empresas
particulares o personas naturales, para el uso en actividades y servicios conexos a su objeto social, previa solicitud por
escrito al Gerente de la Sociedad y el cumplimiento de los procedimientos para acceder a un contrato de arrendamiento.
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La solicitud por escrito se dirige a la Gerencia de la Sociedad, quien conjuntamente con el Jefe Financiero la aprueban y
le fijan el valor del canon, de acuerdo a los valores preestablecidos, fijados por metro cuadrado, entre ofros criterios, mas
el incremento anual fijado por el Gobierno Nacional,

Aceptada |a solicitud de arrendamiento el arrendatario debera presentar para la legalizacion del contrato, los siguientes
documentos: si el arrendatario es persona juridica: fotocopia de la cédula del representante legal, Certificado de Camara
de Comercio cuando sea el caso y RUT. Si es persona natural: fotocopia de la cedula de ciudadania y RUT. En caso de
arrendamientos temporales de espacios fisicos, se requerira oficio de solicitud con visto bueno de la Jefatura
Administrativa y Financiera, para su legalizacion, acompafiado de cedula de ciudadania y Rut.

CAPITULO YV
SUJETOS CONTRACTUALES

ARTiCULO DECIMO OCTAVO. CAPACIDAD PARA CONTRATAR DE LA TERMINAL DE TRANSPORTES DE PASTO
S.A. Unicamente podran celebrar contratos a nombre y en representacion de la Terminal, el Gerente en calidad de
representante legal de la misma, o sus encargados nombrados por acto administrativo, (resolucion) en ausencia
temporal del titular y en los términos de los estatutos que rigen la Sociedad.

ARTICULO DECIMO NOVENO. CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON LA TERMINAL DE TRANSPORTES DE
PASTO S.A. Podrén celebrar contratos con la Terminal, todas las personas legalmente capaces, de conformidad con las
leyes vigentes al momento de la expresion de voluntad.

Asi mismo, podrén celebrar contratos con la Terminal las asociaciones conformadas bajo las modalidades de consorcios
y uniones temporales, definidas en los términos del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, asi como las demas asociaciones
de empresarios legalmente constituidas y asociaciones sin animo de lucro.

ARTICULO VIGESIMO. REGISTRO DE PROPONENTES. En todas aguellas contrataciones que superen la menor
cuantia, toda persona natural o juridica que pretenda contratar con la Terminal, debera estar inscrita en el registro Unico
de proponentes que se lleva en la Camara de Comercio, en el cual consignara, entre otros aspectos, su objeto social y
actividad economica, los bienes y servicios que proveera a la empresa en caso de ser adjudicatario y sus datos de
contacto, salvo en aquellos casos en que se trate de un Unico o exclusivo proveedor artifice o proponente, contratos de
ciencia y tecnologia, contratos de precios regulados, concesicnes, interadministrativos, contratos de precio ponderado y
en los demas que la Terminal lo sefiale expresamente.

CAPITULO VI )
MODALIDADES DE SELECCION

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. - Seleccion de contratistas: Las modalidades de contratacion que utilizara la Terminal
seran las siguientes:

LICITACION PUBLICA DE MAYOR CUANTIA
CONTRATACION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
CONTRATACION DIRECTA

1. LICITACION PUBLICA DE MAYOR CUANTIA: La Terminal seleccionara al Contratista para la ejecucion de proyectos
estratégicos de la misma, o proyectos comunes siempre que el valor del contrato a suscribir supere la suma de
DOSCIENTOS OCHENTA (280) SMLMV, para ello aplicaran a plenitud las siguientes disposiciones:

1. En estos procedimientos, ademas del cumplimiento de las reglas consagradas en los articulos décimo tercero y
décimo cuarto del presente Manual se observaran las siguientes reglas:

1.1. Emitir por parte de la Gerencia acto administrativo, (resolucion) donde autoriza la apeﬂura del proceso contractual.
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1.2. Publicar en la C&mara de Comercio y en un diario de amplia circulacion, antes de la fecha de apertura del proceso,
por lo menos un (1) aviso (termino FIJO - determinado).

1.3. En los dos (2) dias habiles posteriores a la apertura, se debe publicar el proyecto de pliego de condiciones en la
pagina Web de la Terminal y posteriormente la publicacion del contrato en el Portal Unico de Contratacion, SECOP, en
los términos legales establecidos para ello.

1.3. En los dos (2) dias habiles contados desde el momento de publicacion del proyecto de pliegos se reciben
observaciones, en audiencia publica con los proponentes.

1.4. Definidos los pliegos de condiciones con las observaciones de los proponentes, estos se publicaran en la pagina
web de la Terminal, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

2. El término de la licitacion durara cuando menos diez (10) dias habiles, prorrogables hasta en la mitad, a través de
adenda, cuando fuere necesario.

3. El plazo de evaluacion de la licitacion no podra ser mayor de cinco (5) dias habiles, prorrogables hasta en el mismo
plazo, debidamente justificado.

4. La publicacién de las evaluaciones se hara en la pagina web de la Entidad por tres (3) dias habiles posteriores al plazo
de la evaluacion, término en el cual los proponentes podran formular objeciones a las evaluaciones.

5. La adjudicacién del contrato se hara de forma publica, una vez atendidas las objeciones a las evaluaciones.

2. CONTRATACION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA:

Para las contrataciones cuyo monto sea superior a VEINTIOCHO (28) SMLMV y menor de DOSCIENTOS OCHENTA
(280) SMLMV, la Terminal seleccionara al contratista, previa realizacion de una Convocatoria Publica.

En este procedimiento, ademas del cumplimiento de las normas consagradas en los articulos décimo segundo y décimo
tercero del presente Manual, se observaran las siguientes reglas;

Publicacion en la pagina web de la Terminal los Términos de Referencia que regiran para el proceso de seleccion, por un
término de cinco (5) dias habiles.

1. La Terminal podra, ademas, formular invitaciones a proveedores mayoristas o distribuidores mayoristas o autorizados
o contratistas, para garantizar la concurrencia de oferentes en sus procesos.

2. La convocatoria durarg cuando menos cinco (5) dias habiles, los cuales se podran ampliar hasta en la mitad, si la
Terminal lo considerare necesario 0 a peticién de los interesados.

3. La evaluacién de las propuestas no podra ser mayor de tres (3) dias habiles.

4. La adjudicacion se nofificara al dfa habil siguiente al ganador y se informara a peticion del proponente que lo solicite.

Los interesados podran formular observaciones a las reglas de participacion mediante la utilizacién de los mecanismos
que en los términos de referencia se establezcan. No obstante, lo anterior, si realizadas las invitaciones solo se presenta
un oferente, cuya oferta satisfaga las necesidades de la Terminal, se podra contratar con éste.

PARAGRAFO 1: En todos los casos el proponente debe cumplir los requisitos exigidos en los términos de referencia y
presentarlos en la fecha y hora prevista para el efecto.

PARAGRAFO 2: Se proceder a la seleccién de los corredores de seguros por la modalidad de Contratacion inferior al
diez por ciento (10%) de la Menor Cuantia, sin el requisito de publicacion de estudios previos.

3. CONTRATACION DIRECTA. Se podra contratar directamente, con previa solicitud de cotizaciones ylo propuestas
teniendo en cuenta las condiciones y precios del mercado en los siguientes casos:

1. Cuando se trate de adquisicion de bienes y/o servicios y no supere la cuantia de veintiocho (28) SMLMV.
2. Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion para la atencién de necesidades de la entidad o para la
realizacion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales o juridicas. Para la
prestacion de servicios profesionales la entidad podra contratar los servicios directamente de la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado idoneidad y experiencia directamente
FT SQCIEHAMEEH INALIDE
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relacionada con el &rea que se trate. También se podré contratar directamente cuando se trate de fines especificos o no
hubiere personal de planta suficiente para prestar el servicio a contratar.

3. Contratos para la ejecucion de proyectos de gestién comunitaria.

4. Contratos de seguros.

5. Los convenios o contratos interadministrativos.

6. Cuando el proveedor sea tnico o exclusivo del bien y/o servicio a adquirir.

7. Contratos para la actualizacion, ampliacion o modificacion de software o la adquisicion de licencias de uso.

8. Cuando se trate de estudios de prefactibilidad y factibilidad, (estudios previos) de los proyectos contemplados en el
presupuesto anual de la Terminal.

9. De arrendamiento o adquisicion de inmuebles.

PARAGRAFO 1: En los eventos contemplados en los numerales 2 y 8 del presente articulo se aplicara en lo pertinente
las disposiciones del libro IV, titulo |, capitulo 11l del Cédigo de Comercio.

PARAGRAFO 2: Cuando en una Contratacion de Menor cuantia o Licitacion no se presenten propuestas o las recibidas
no cumplan con las condiciones minimas establecidas por la Terminal, se declarara el proceso desierto mediante acto

administrativo, (resolucién de gerencia), y la contratacién de la obra, bien o servicio requerido, se realizaré de manera
directa.

4. AVANCES: Los avances que se requieran para realizar la adquisicion de bienes o servicios de caracter inmediato y
atendiendo la urgencia de los mismos, se autorizaran (nicamente a los trabajadores de la Sociedad Terminal de
Transportes de Pasto S.A. por parte de Gerencia y mediante resolucién y se realizaran por una suma que no supere los

tres (03) SMMLYV, con el fin de que los mismos no sean violatorios de los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica
de Colombia.

En este sentido, los trabajadores de la STTP deberan de justificar la urgencia y necesidad del bien o servicio a adquirir,
el cual debe encaminarse a suplir aquellas carencias que no permiten acoger una modalidad de seleccion, entendiendo
que el bien o servicio solicitado, debe prestarse o suministrarse de forma inmediata para cumplir con el normal
funcionamiento y cumplimiento del objetivo de la sociedad, por la prestacién del servicio publico de transporte gue esta
realiza y acorde a los exigencias de todas las dependencias que hacen parte de esta sociedad que requieren acciones
oportunas, orientadas a los principios de celeridad, economia y eficacia.

PARAGRAFO 1: Se debe tener en cuenta que el trabajador del Terminal de Transportes de Pasto S.A., no podré
realizar compra de bienes o adquirir servicios, de quién sea su conyuge, compafiero permanente o de quien se
encuentre dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil.

PARAGRAFO 2: Para cumplir a cabalidad con lo mencionado en este paragrafo y para efectos de legalizacion del
avance, el trabajador tendra un término de 5, 10 o 15 dias habiles, dependiendo de la urgencia ylo necesidad del
servicio, contados a partir de la compra de los bienes o la adquisicion de los servicios. Si el trabajador presenta alguna

situacion que le impida legalizar el avance en el término indicado, podra legalizar el mismo posteriormente, previa
autorizacién de Gerencia.

5. ADQUISICIONES URGENTES E INMEDIATAS: Todas las &reas que requieran un bien o servicio que sea prestado o
suministrado por un tercero, que por la necesidad del mismo deba ser atendido de caracter inmediato por una urgencia
debidamente justificada, deberan de presentar la solicitud a la gerencia de la sociedad, quien decidira sobre la viabilidad
de la misma, de ser aceptada, se autorizara mediante escrito. Su autorizacion y correspondiente pago al tercero se
ordenara mediante resolucion que justifique la adquisicion. Anotando que solo permitiré acudir a esta figura para cubrir
bienes o servicios por una suma que no supere los tres (03) SMMLV, con el fin de que los mismos no sean violatorios de
los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica de Colombia.
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En este sentido, los trabajadores de la STTP deberan de justificar la urgencia y necesidad del bien o servicio a adquirir,
el cual debe encaminarse a suplir aquellas carencias que no permiten acoger una modalidad de seleccion, entendiendo
que el bien o servicio solicitado, debe prestarse o suministrarse de forma inmediata para cumplir con el normal
funcionamiento y cumplimiento del objetivo de la sociedad, por la prestacion del servicio publico de transporte que esta
realiza y acorde a los exigencias de todas las dependencias que hacen parte de esta sociedad que reguieren acciones
oportunas, orientadas a los principios de celeridad, economia y eficacia.

PARAGRAFO 1: Se debe tener en cuenta que el trabajador del Terminal de Transportes de Pasto S.A., no podra
realizar compra de bienes o adquirir servicios, de quién sea su conyuge, compafiero permanente o de quien se
encuentre dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil.

TITULO I
CAPITULO
DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. - Formalidades: Previo el cumplimiento de los requisitos para iniciar el proceso; y de
conformidad con lo reglamentado por la Terminal, la entrega de documentos de la contratacién y el cumplimiento de las

reglas y términos para aceptar las ofertas, o desestimacion del proceso de contratacion, se hace necesario cumplir los
siguientes requisitos:

1. Contratacion por el sistema de Licitacion Plblica de Mayor Cuantia: (Contratos de cuantia mayor a 280 S.M.M.L.V.).
Para la celebracion de contratos con Licitacion Plblica de Mayor Cuantia, se requiere aportar:

DOCUMENTQOS PREVIOS:

1. Autorizacién de la Asamblea General de Accionistas o Junta Directiva para |a contratacion, de acuerdo a la cuantia
y objeto del contrato.

Estudio de prefactibilidad y factibilidad (si es necesario).

Analisis de conveniencia y oportunidad

Estudio de Mercado, dependiendo de |a clase de confrato y cuantia.

Inclusion en el presupuesto de la Terminal.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Publicacion escrita o por pagina Web de la entidad, con la informacion basica sobre las caracteristicas generales
ylo particulares de las obras, los bienes o servicios y las clausulas contractuales, (proyectos de pliegos).

Oferta por escrito.

9. Estableceren el pliego de condiciones los criterios y reglas de seleccion y calificacion.

TG el

oo

EL PROPONENTE DEBERA PRESENTAR: (de acuerdo al tipo de contrato a celebrarse):

1. Manifestacion del interés en participar por escrito y presentada de manera personal por el proponente o el
representante legal o su apoderado.

2. Aportar el respectivo certificado de existencia o representacion legal con vigencia no mayor de un mes y cuando se

trate de consorcios o uniones temporales o promesa de los mismos o de sociedad, los documentos de integracion o

la promesa segun el caso. Cuando se trate de proponente extranjero, debe aportar los documentos apostillados o

consularizados y legalizados para la celebracion del contrato.

Garantias en las cuantias que especifique los pliegos de condiciones.

4. Certificacion aportada por el contratista del cumplimiento de las obligaciones con el sistema integral de seguridad
social y aportes a la caja de compensacion familiar.

5. Inscripeion en el Registro Unico Tributario - RUT

6. Estarinscrito en el RUP en los grupos exigibles segln el caso.

IC_,O
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7. Los deméas documentos financieros y necesarios cuando asi o exijan los
pliegos de condiciones.

2. Contratacion Abreviada de Menor Cuantia: (Contratos desde 28 S.M.M.L.V hasta 280 S.M.M.L.V.) Para la celebracion

de contratacion Abreviada de Menor Cuantia, se requiere aportar de acuerdo al tipo de contrato a celebrarse, los
siguientes:

DOCUMENTOS PREVIOS:

1. Autorizacion de la Junta Directiva, cuando la cuantia del contrato supere la capacidad ordenadora del
Representante Legal de la Entidad.

Estudio de prefactibilidad y factibilidad (si es necesario).

Anélisis de conveniencia y oportunidad

Estudio de Mercado, dependiendo de la clase de contrato y cuantia.

Inclusidn en el presupuesto de la Terminal.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Publicacion escrita o por pagina Web de la entidad, con la informacion basica sobre las caracteristicas generales
y/o particulares de las obras, os bienes o servicios y |as clausulas contractuales.

Oferta por escrito.

9. Establecer en los términos de referencia los criterios y reglas de seleccion y calificacion.

NO O N

co

EL PROPONENTE DEBERA PRESENTAR: (de acuerdo al tipo de contrato a celebrarse):

1. Manifestacion del interés en participar por escrito y presentada de manera personal por el proponente o el
representante legal o su apoderado.

2. Aportar el respectivo certificado de existencia o representacion legal con vigencia no mayor de un mes y cuando se
trate de consorcios 0 uniones temporales o promesa de los mismos o de sociedad, los documentos de integracion o
la promesa segun el caso. Cuando se trate de proponente extranjero, debe aportar los documentos apostillados o
consularizados y legalizados para la celebracion del contrato.

3. Garantias en las cuantias que especifique los términos de referencia.

4. Certificacion aportada por el contratista del cumplimiento de las obligaciones con ¢l sistema integral de seguridad
social y aportes a la caja de compensacion familiar.

5. Inscripcion en el Registro Unico Tributario - RUT

6. Estarinscrito en el RUP en los grupos exigibles seglin el caso.

7. Los demés documentos financieros y necesarios cuando asi lo exijan los términos de referencia.

Los términos de referencia se deberan publicar en la pagina web y en la cartelera de la Administracién de la Sociedad,
con la informacion bésica sobre las caracteristicas generales y/o particulares de los bienes, obras o servicios; término
para presentacion de las ofertas; requisitos de participacion; factores de evaluacion y clausulas contractuales.

3. Contratacion directa: Para la celebracion de contratos por esta modalidad y los relacionados en el articulo Vigésimo,
numeral tercero del presente Manual se requiere:

DOCUMENTOS PREVIOS:

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

2. Oferta o cotizacion por escrito, con la informacion basica sobre las caracteristicas generales y/o particulares de los
bienes o servicios.

EL PROPONENTE DEBERA PRESENTAR: N-; __SOCIEDAD TERRIINAL DE
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